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Akademik Personelin İzin Alma Süreci 

Akademik personelin izin alma işlemleri, “657 sayılı Devlet Memurları Kanunu”nun ilgili 

hükümleri dikkate alınarak yürütülmektedir.  

Bölüm Başkanı 

uygun gördü mü? 

 

Akademik personel talep edeceği izin tarihinden en az 1 hafta öncesinde,  Bölüm Başkanlığına izin 

talebini bildirmek üzere dilekçesini Bölüm Sekreterliğine iletir. 

HAYIR 

EVET 

Bölüm Başkanlığı görüşü ile birlikte izin talebini Dekanlık Makamına yazılı olarak bildirir. 

 

Fakülte Personel İşleri Birimi tarafından Özlük İşleri Otomasyon Sistemine akademik personelin izni 

işlenir ve onaylı izin formunun bir nüshası ilgiliye verilir.  

 

Fakülte Personel İşleri Birimi tarafından izin formu düzenlenir. İzin formu en son Dekanın imzasıyla 

onaylanmış olur.  

Dekan uygun gördü 

mü? 

 

 

HAYIR 

EVET 

İzin isteği reddedilir. Akademik 

Personele bildirilir. 

 

İzin isteği reddedilir. Bölüm 

Başkanlığına yazılı olarak 

bildirilir. 

 

Akademik personelin izin durumu Bölüm Başkanlığına ve Personel İşleri Daire 

Başkanlığına yazılı olarak bildirilir.  

 

 


